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Concorso pubblico, per esami, per n. 5 assunzioni con contratto a tempo indeterminato di 
personale della figura professionale di Coadiutore amministrativo, categoria B, livello evoluto, 
1^ posizione retributiva del ruolo unico del personale provinciale, di cui n. 2 posti riservati ai 
volontari delle forze armate: riedizione ai sensi dell'art. 4, c. 2, del D.P.P. 12 ottobre 2007, n. 
22-102/Leg. per la formazione di ulteriori tre graduatorie a tempo indeterminato 
 

PROVA SCRITTA DI  DATA 25 GENNAIO 2024 
 

IV EDIZIONE  
 

Il difensore civico è eleggibile alla carica di consigliere provinciale? 

si, se è cessato dalle funzioni per revoca dell’incarico intervenuta non oltre l’ultimo giorno fissato 

per la presentazione delle candidature 

si, se è cessato dalle funzioni da almeno tre anni 

si, se è cessato dalle funzioni per dimissioni presentate non oltre l’ultimo giorno fissato per la 

presentazione delle candidature 

 

Non può ricoprire la carica di consigliere provinciale: 

chi ha lite pendente, in quanto parte di un procedimento civile o amministrativo o penale, con la 

Regione 

chi ha lite pendente, in quanto parte di un procedimento civile o amministrativo o tributario, con la 

Regione 

chi ha lite pendente, in quanto parte di un procedimento civile o amministrativo, con la Regione 

 

Se il Consiglio provinciale di Trento o di Bolzano viene sciolto anticipatamente rispetto al 
quinquennio previsto per ragioni di sicurezza nazionale:  

viene rinnovato e dura in carica sino alla scadenza del quinquennio di quello non rinnovato  

viene rinnovato e dura in carica un quinquennio 

vengono rinnovati entrambi 

 

Come è composta la Giunta regionale?  

Presidente della Regione, due vice presidenti, assessori di cui almeno uno del gruppo linguistico 

ladino 

Presidente della Regione, vice presidente, assessori di cui almeno uno del gruppo linguistico ladino 

Presidente della Regione, due vice presidenti, assessori di cui almeno uno del gruppo linguistico 

ladino, uno può essere esterno 
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Ai sensi della LP 23/1992, la conferenza di servizi:  

può essere utilizzata per un esame contestuale degli interessi pubblici coinvolti in un procedimento 

amministrativo 

deve essere utilizzata per un esame contestuale degli interessi pubblici coinvolti in un procedimento 

amministrativo 

deve essere utilizzata per un esame contestuale degli interessi pubblici coinvolti in più procedimenti 

amministrativi connessi 

 

Con riferimento alla concessione di vantaggi economici:  

la Provincia assicura sempre la pubblicità in internet dei dati identificativi di tutte le persone fisiche 

destinatarie dei provvedimenti 

la Provincia assicura la pubblicità in internet dei dati identificativi di tutte le persone fisiche 

destinatarie dei provvedimenti purché non sia possibile ricavarne informazioni sullo stato di salute 

degli interessati 

la Provincia assicura la pubblicità mediante affissione all’Albo dei dati identificativi di tutte le 

persone fisiche destinatarie dei provvedimenti purché non sia possibile ricavarne informazioni sullo 

stato di salute degli interessati 

 

Chi può far valere l’omessa comunicazione dell’avvio del procedimento?  

il soggetto interessato e gli eventuali controinteressati 

il soggetto interessato, gli eventuali controinteressati nonché i portatori di interessi diffusi costituiti 

in associazioni o comitati, interessati al provvedimento 

solo il soggetto interessato 

 

Sono atti pubblici:  

gli atti di gestione del personale, i provvedimenti e le deliberazioni della Giunta provinciale 

i provvedimenti, gli atti conclusivi di procedimenti amministrativi e le deliberazioni della Giunta 

provinciale 

gli atti di gestione del personale, i provvedimenti, gli atti conclusivi di procedimenti amministrativi 

e le deliberazioni della Giunta provinciale 
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Qual è lo scopo dell'opzione "Inserisci collegamento ipertestuale" in PowerPoint? 

collegare due diapositive diverse 

aggiungere un link a una pagina web o ad un’altra risorsa 

creare una copia di una diapositiva esistente 

 

In caso di presenza di interessi pubblici inerenti indagini su reati, l’accesso civico 
generalizzato è vietato:  

sempre 

per il periodo nel quale la protezione è giustificata, in relazione alla natura del dato 

per il periodo nel quale la protezione è giustificata, in relazione alla natura del dato, sentito il parere 

del giudice competente 

 

L’Amministrazione cui è rivolta una richiesta di accesso:  

deve sempre darne comunicazione ai controinteressati 

deve darne comunicazione ai controinteressati, fatti salvi i casi di pubblicazione obbligatoria 

deve darne comunicazione ai controinteressati, fatti salvi i casi di comprovata indifferibilità  

 

La Giunta provinciale NON si avvale del supporto della conferenza dei dipartimenti e 
dell'avvocatura per: 

il conferimento degli incarichi dirigenziali e l'assunzione dei provvedimenti conseguenti alla 

valutazione delle prestazioni rese      

per la definizione degli obiettivi degli strumenti di programmazione e dei relativi budget 

per il monitoraggio e la valutazione dei risultati delle politiche 

 

Nel caso di pari merito nelle graduatorie di concorsi e selezioni, la preferenza nell'assunzione 
o nell'avanzamento è data, rispettate le preferenze previste dalla normativa: 

al genere meno rappresentato tra gli iscritti al concorso/selezione 

al genere meno rappresentato tra i vincitori del concorso/selezione 

al genere meno rappresentato nella specifica figura professionale o qualifica    
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Cosa rappresenta l'operatore "$" in un riferimento di cella assoluto (ad esempio, $A$1) in 
una formula Excel? 

rende la cella non modificabile 

fissa i riferimenti della cella in modo che non cambino quando la formula viene copiata in altre 

celle 

indica una cella vuota 

 

La mobilità interna dei dipendenti costituisce: 

un ordinario criterio di gestione del personale per risolvere eventuali incompatibilità relazionali 

all’interno delle strutture PAT; 

 un’azione straordinaria decisa dal dirigente generale del Dipartimento competente nella gestione 

del Personale, da utilizzare in maniera alternativa a misure disciplinari di II livello 

un ordinario criterio di gestione del personale per dare flessibilità e razionalizzare la gestione delle 

risorse umane     

 

Nella gestione delle risorse umane la Provincia garantisce: 

la concessione del part time 

la flessibilità nell’impiego di personale in situazione di svantaggio personale, sociale e familiare 

la progressione di carriera 

 

Una delle sanzioni disciplinari previste dal contratto collettivo di lavoro dei dipendenti 
provinciali è: 

richiamo verbale 

segnalazione all’autorità giudiziaria 

segnalazione al Presidente della Provincia 

 

Il dipendente può concludere, per conto dell’amministrazione, contratti di appalto, fornitura, 
servizio, finanziamento o assicurazione con imprese con le quali abbia in passato stipulato 
contratti a titolo privato o ricevuto altre utilità: 

solo se si tratta di contratti conclusi tramite sottoscrizione di moduli o formulari 

solo se è decorso un biennio 

 in entrambe le situazioni precedenti     
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Su deroga è consentito l’utilizzo a fini privati: 

delle informazioni di cui il dipendente dispone per ragioni d’ufficio 

degli apparecchi telefonici in dotazione    

degli automezzi dell’Amministrazione 

 

La responsabilità disciplinare si verifica quando: 

 l’impiegato della P.A. non rispetta gli obblighi derivanti dal rapporto di lavoro   

l’impiegato della P.A. non raggiunge gli obiettivi assegnati 

solo nel caso in cui commetta reati 

 

Qual è l'obbligo principale imposto dalla normativa italiana per le imprese riguardo alla 
PEC? 

archiviare tutte le email inviate 

comunicare solo tramite PEC 

dotarsi di una casella PEC per la ricezione di documenti certificati 

 

Il pubblico dipendente: 

può ritardare il compimento di attività di propria competenza unicamente se assente per ferie 

non può ritardare il compimento di attività di propria competenza salvo giustificato motivo 

non può ritardare il compimento di attività di propria competenza per più di un mese 

 

La legge 241/1990 prevede espressamente che: 

ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti l’organizzazione amministrativa, 

lo svolgimento di pubblici concorsi ed il personale, deve essere motivato 

ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti l’organizzazione amministrativa, 

lo svolgimento di pubblici concorsi ed il personale, deve essere lecito 

ogni provvedimento amministrativo, compresi quelli concernenti l’organizzazione amministrativa, 

lo svolgimento di pubblici concorsi ed il personale, deve essere redatto in modalità esclusivamente 

digitale 
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All’interno di un foglio di calcolo cosa fa l'argomento [CorrispondenzaEsatta] nella funzione 
CERCA.VERT? 

specifica se la ricerca deve essere esatta o approssimativa 

imposta la formattazione della cella 

indica la cella esatta da utilizzare dove si vuole che venga restituito il risultato della formula 

 

Seleziono un file sul desktop ed eseguo il comando SHIFT+CANC (oppure MAIUSC+CANC), 
cosa comporta? 

il file selezionato viene spostato nel cestino 

il file selezionato viene immediatamente cancellato definitivamente 

il file selezionato viene tagliato per essere successivamente incollato in un’altra posizione 

 

Qual è la funzione di CONCATENA in un foglio di calcolo, tipo Excel? 

sommare una serie di numeri 

unire il contenuto di due o più celle 

dividere il contenuto di una cella in più colonne 

 

Qual è l'obiettivo principale della PEC nella comunicazione tra enti pubblici e privati? 

velocizzare la trasmissione di dati 

garantire la consegna dell'email 

certificare la ricezione di documenti 

 

Qual è lo scopo principale di inserire una "Regola" in un client di Posta Elettronica? 

organizzare automaticamente i messaggi in cartelle specifiche 

eliminare tutti i messaggi da tutte le cartelle 

inviare automaticamente risposte di assenza 
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Cosa fa la funzione SE in Excel? 

 restituisce il massimo valore in un intervallo 

esegue una condizione e restituisce un valore se vera e un altro se falsa 

controlla se la sintassi della formula utilizzata nella cella è corretta o meno 

 

Come si chiama la funzione di Microsoft Word che consente di organizzare il contenuto del 
documento in una struttura gerarchica? 

copia e incolla 

stili di testo 

titoli e paragrafi 

 

I MEMBRI ESPERTI:  

dott.ssa Franca Dalvit anche con funzioni di Presidente  

dott.ssa Lorenza Tomaselli 

sig. Michele Brugnaro 

IL SEGRETARIO  

sig.ra Paola Formaini 

 

 

 


